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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

       Прошу в соответствии с ч. 1, 2 ст. 60.2 Трудового кодекса  Российской Федерации возложить исполнение обязанностей в порядке совмещения должностей по вакантной должности ______________________________________ ______________________________________________________________________                    на ____________________________________________________________________ 
(ФИО)            
с ________________20___г. по ________________20___г.
                                  
       В соответствии со ст. 151 ТК РФ прошу установить доплату ______________________________________________________________________ 
(ФИО)
[bookmark: _GoBack]за увеличение объема работ в порядке совмещения должностей по вакантной должности ___________________________________________________________________________________________________________________________________ в размере ____ % от оклада по совмещаемой должности согласно штатного расписания за фактически отработанное время.
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