
 
 
РАБОТА С ЗАЯВЛЕНИЯМИ 
 

1. Скачайте с сайта ФГБУ ФНЦ ВНИИФК https://www.vniifk.ru/for_employees.php 
необходимый бланк заявления, заполните и сохраните его.  

2. Перейдите в личном кабинете HR-link http://vniifk.hr-link.ru  в раздел 
«Заявления» и нажмите кнопку "Подать заявление +" 

 
2. Нажмите кнопку "Выберите файл заявления" и выберите сохраненный файл со 
своего устройства. 

На данный момент поддерживаются для загрузки следующие форматы: .pdf, .doc, 
.docx, .xlsx, .jpeg, .jpg, .bmp, .png, .tiff. 
Максимально допустимый размер файла: 300 Мб 

 
Также при подаче заявления с мобильного устройства Вы можете: 

• загрузить фото заявления из Медиатеки; 

• сфотографировать заявление; 

• выбрать заявление из файла на мобильном устройстве. 

https://www.vniifk.ru/for_employees.php
http://vniifk.hr-link.ru/


 
 
3. Выберите из списка сотрудников непосредственного руководителя, который будет 
согласовывать Ваше заявление  

и нажмите кнопку "Подписать через СМС" 

 
5. Введите код из СМС и нажмите кнопку "Подписать" 



 
6. После успешного подписания заявление автоматически уйдет на согласование 
выбранному сотруднику 

 
7. Все свои заявления и их статусы можно увидеть, перейдя в раздел "Заявления" 

 
 

8. После того как согласующему было направлено заявление, статус заявления 
изменится на: 



 
1- в процессе согласования, 2- я не твой руководитель, 3- отклонено, 4- согласовано. 
 
 
8. Если Вы направили заявление не тому согласующему, он может вернуть его Вам в 
работу. В таком случае реестре заявлений Вы увидите статус "Я не твой 
руководитель" 

 
Зайдите на страницу заявления, нажав на его название и выберите другого 
согласующего 

 
9. После подтверждения заявления согласующим Вам придет уведомление о 
согласовании и кадровый работник возьмет Ваше заявление в работу. 



 
1-ожидание решения согласующего,2- не взято в работу, 3-взято в работу, 4- 
отклонено, 5- согласовано 

10. Как только кадровый работник согласует/отклонит заявление Вам поступит 
оповещение 

 


